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Checklist: CV a prueba de ATS
12 puntos para que tu CV pase los filtros automáticos

1 Una sola columna. Sin tablas, cajas de texto ni columnas múltiples.

2 Encabezados de sección estándar: "Experiencia", "Educación", "Habilidades".

3 Usa las palabras clave literales del anuncio (mismos términos, no sinónimos).

4 Sin imágenes, íconos, logos ni gráficas — el ATS no los lee.

5 Datos de contacto en el cuerpo del CV, no en el encabezado/pie del documento.

6 Guarda como PDF con texto seleccionable (no una imagen escaneada).

7 Tipografía estándar (Arial, Calibri o Times), tamaño 10-12.

8 Fechas en formato consistente (mm/aaaa) en toda la experiencia.

9 Nombre de archivo claro: "Nombre-Apellido-CV.pdf".

10 Verbos de acción al inicio de cada logro ("Lideré", "Reduje", "Diseñé").

11 Sin barras de progreso ni estrellas para el nivel de habilidades — usa texto.

12 Un título de puesto claro arriba, alineado al de la vacante.

JobButler

Revisa tu CV contra esta lista antes de enviarlo. Cada punto es algo que un sistema ATS (Applicant Tracking System) verifica automáticamente.
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